
一、什么是记者？什么是小记者？

1、记者就是从事采访、报道新近发生的事实的专业人员。
2、小记者就是专门为少儿报刊、少儿电台或电视台、校黑板报、校广播站、校电视
台、小记者网等进行采访报道的学生记者。

二、小记者要具备哪些素质？

1、爱看报，勤思考，做好笔记；
2、交朋友，爱提问，善于倾听；
3、多练笔，勤写作，敢于发表；
4、爱学校，爱家人，乐于助人。

三、什么是采访？

新闻记者为了采集新闻素材（“找料”）所进行的工作。

四、采访的方式

1、“一对一”式采访
2、“一对多”式采访
3、“多对一”式采访
4、“多对多”式采访
5.参加会议采访
6.现场观察

五、采访礼仪

1.采访穿戴要简洁大方，头发整齐、脸容干净，不穿短裤、背心、拖鞋；
2.举止文明，声音响亮，语速适中，语调自然，不要出现背课文式的语调；
3.表情放松，目光专注，应看着对方的鼻尖或嘴巴处，态度温和果断；
4.无论什么时候都应以礼相待，哪怕对方出言不逊，我们也不应急躁；

六、采访技巧

熟记采访问题，尽量简洁、明了地提问，直达采访的目的；
简单做好采访记录，养成边说边写的习惯，防止遗忘；
采访完毕，应向对方表示感谢。

七、采访前的准备

（一）明确采访目的
1、为什么要做这样的采访？
2、你和大家想知道什么？
3、采访要说明什么问题？
（二）熟悉背景材料
1、要熟悉采访对象的基本情况 如：他（她）是做什么工作的？
2、要收集与新闻事件相关的国家政策、规章制度等 。 如：这件事是否是国家相关
政策支持的？
（三）拟定采访提纲
1、写出你和大家想问的问题
2、想像一下受访者怎么回答
（四）必备的采访物品
1、证件 ：小记者证、出席证
2、采访提纲
3、工具：纸、笔、自带水、录音笔、照相机、摄像机、麦克风
4、通讯：手机、电脑
5、备用：雨伞、太阳帽

八、记者工作分几个步骤？

第一步：采访搜集与采访有关的事实材料。
①查阅有关资料，了解采访对象是谁，与此人相关的事件，事件的前因后果，制定采
访计划和采访提纲；
②准备采访工具。
第二步：采访，寻找问题的答案。
约定采访的时间和地点，当面采访或者电话采访，根据自己的采访提纲提问。
第三步：写稿，把采访到的材料，整理加工形成新闻报道。
第四步：迅速向新闻机构发回稿件。
1、可以通过电话、传真、电报、电子邮件等方式传递，目前最快的要算现场直播了。
2、遇到一些重要的新闻，为了抢时间，记者边采访、边写、边发。

小记者，知多些
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教室里传来朗朗的读书声，那声
音既整齐又有感情，时高时低、时强时
弱，就连小鸟都唱起歌来，像是在给读
书声伴奏。原来，同学们在上语文课
呀！

金色的阳光洒满大地，一位中年
的老师走进三（11）班，她就是我一至
三年级的班主任及语文老师——杨老
师。她有一头棕黑色的长发，经常扎
着马尾，长着一双炯炯有神的眼睛。
虽然她貌不惊人，但她的心就像一朵
盛开的莲花，既温柔又善良。她像辛
勤的园丁，浇灌祖国的花朵。她像我
们的亲人，培育我们成长。她和我们
没有任何血缘关系，却时时刻刻关心
着我们，向我们传授知识，让我们去创
造辉煌。

在杨老师的教导下，我逐渐成为
一名四年级的小学生。我本以为杨老
师还会继续教我的，然而四年级分班
了，杨老师又教回了一年级，这让我有
些失望，不过，我终究还是要离开杨老
师的，只是时间早晚的问题罢了。

教师节到了，我希望杨老师健健
康康、工作顺利。杨老师，感谢您为我
的学业打下了基础，长大后，我一定不
会辜负您的期望，做一个对社会有用
的人！

我和我的老师
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